党委会议题xx【或主任院长办公会议题xx】

关于XX的汇报
根据XX（按照XX/为落实XX），XXX，现就XX情况汇报如下：


一、基本情况
议题准备、酝酿情况。


二、主要内容
议题事项内容提要/提纲。


三、下一步工作安排
在党委会审议通过后，将做好以下工作：一是XXX；二是XX；三是XX。


以上内容，提请会议审议。

                                       XXX部门     


                                 202X年X月X日 



