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一、上两周主要学生工作计划

1.3月份勤工俭学酬金发放
2.招生就业制度修订
3.开展学生资助工作“怎么看、怎么办”大讨论活动

二、下两周主要学生工作计划

1、2016年分类考试招生咨询、考生报到与录取工作

2、个性化评估资料整理归档

3、征兵宣传动员
三、2015～2016学年第二学期第9～10周部门工作计划

 （2016.4.17－2016.5.01）

	  部门
	序号
	   工作内容及目标要求
	完成日期
	责任人或单位

	                   学  生  处            
	1
	2016年毕业生跟踪回访
	5月底前
	陈猛

	
	2
	2016年分类考试招生咨询、考生报到与录取工作
	第10周
	黄竹湧

	
	3
	发布“五一”放假通知，开展假期安全教育
	第9周
	高伟

	
	4
	高校毕业生就业检测系统维护
	持续
	陈虹

	
	5
	2016届毕业生档案整理归档
	继续
	陈虹

	
	6
	用人单位招聘信息发布，组织毕业生网上应聘
	持续
	汪莅斌

	
	7
	SYB培训班管理
	第10周
	黄竹湧

	
	8
	开展学生资助工作“怎么看、怎么办”大讨论活动
	月底前
	李成茜

	
	9
	国家助学金春季部分发放
	第9周
	李成茜

	
	10
	公益活动阶段性开展情况研讨
	第10周
	陈猛

	
	11
	发布2016年毕业教育实施意见
	第9周
	陈猛

	
	12
	招生就业制度修订
	第10周
	陈猛

	
	13
	个性化评估资料整理归档
	继续
	陈猛

	
	14
	征兵宣传动员
	第10周
	高伟 各系

	团       委

.
	1
	建立领导与青年面对面交流机制，举行青年教师座谈会
	第9周
	牛牮、胡炜

	
	2
	配合开展学院“个性化”评估工作，开展学生管理、社团工作满意度问卷调查
	进行中
	牛牮、吴萌

	
	3
	举办“书香满校园”读书月活动主题演讲比赛
	第9周
	牛牮、吴萌

	
	4
	调研校园数字化广播系统，编制技术文件
	4月27日
	牛牮

	
	5
	制订创客实训室及创新创业孵化平台方案
	第9周
	牛牮、李俊良

	
	6
	启动院系学生干部交流轮岗工作
	第10周
	牛牮

	
	7
	成立学院社团联合会，开展创新创业及职业素养知识培训
	第10周
	牛牮、吴萌

	
	8
	继续开展爱国主义教育活动，组织观看爱国主义影片
	第10周
	牛牮、吴萌

	
	9
	开展学风建设、文明言行养成教育主题团课宣讲
	第10周
	吴萌、团总支

	
	10
	配合开展学风建设工作，发挥学生干部在基础管理中的作用
	持续进行
	牛牮、团总支

	                服 服务 二 部


	1
	做好学生公寓日常安全工作
	双周
	杨广宇

	
	2
	检查食堂食品卫生检查及相关服务工作
	双周
	王勇

	
	3
	学生食堂新合同签订
	双周
	陈安

	
	4
	学院后勤物业招
	双周
	陈安

	            安  全  保  卫  处
	1
	中心学院消防监控系统维修和保安服务外委招标准备工作,学院资产清查
	两周
	林虎

	
	2
	安全监督隐患闭环管理，岗位安全责任书专项检查
	两周
	赵坤

	
	3
	安全监督隐患闭环管理，岗位安全责任书专项检查
	两周
	蔡智

	
	4
	维修管理，招标准备工作
	两周
	李苏皖

	
	5
	葛大店校区警卫管理、消防设施巡查，临时围墙重点看管
	两周
	李国顺

	
	6
	黄山路校区警卫管理，消防设施巡查
	两周
	李苏皖

	
	7
	黄山路校区巡查
	两周
	李静

	电 力 工 程 系
	1
	学生安全稳定工作
	持续做
	学工人员

	
	2
	2016届毕业生就业推荐
	持续做
	学工人员

	
	3
	上半年党建工作（预备党员转正、发展新党员、确认积极分子）
	继续做
	陈义门、戚萍

	
	4
	征兵工作宣传发动
	双周内
	陈义门

	
	5
	迎接评估，整理学生素质教育工作档案
	双周内
	戚萍、辅导员

	
	6
	5.1假期安全教育与管理
	双周内
	辅导员

	动 力 工 程 系
	1
	毕业生档案整理、顶岗实习安全管理
	第9、10周
	学工人员

	
	2
	配合团委“五四”活动组织
	第9、10周
	学工人员

	
	3
	学生党员组织发展
	第9、10周
	章元

	
	4
	优秀毕业生讲座
	第9、10周
	辅导员

	
	5
	策划组织疏散演练演示评比活动
	第9、10周
	黄炎

	
	6
	五一交通、假期安全教育
	第10周
	学工人员

	
	7
	企业回访，毕业生调研
	第10周
	学工人员

	自 动 化 息 系
	1
	开展学生资助大讨论活动
	两周内
	辅导员

	
	2
	组织好系部学生参加学校举办的篮球赛

	两周内
	毕胜

	
	3
	系部学生组织发展工作


	两周内
	毕胜

	
	4
	“五一”假期安全教育、检查工作
	两周内
	辅导员

	
	5
	春季学生安全宣传、检查工作
	两周内
	辅导员

	
	6
	系部学生实习安全工作
	两周内
	毕胜

	
	7
	继续开展就业推荐工作
	两周内
	     毕胜

	
	8
	学生纪律、卫生、考勤等基础工作管理和检查
	两周内
	孟尧

	管 理工 程 系 
	1
	预备党员培养中期考查（按季度递交思想汇报、谈话）
	第9周
	牛牮

	
	2
	入党积极分子考察，讨论上半年发展对象，准备发展资料
	进行中
	孟醒

	
	3
	开展系部学工人员迎评估宣传
	第9周
	学工人员

	
	4
	启动系部“十佳之星”评选活动
	第9周
	学工人员

	
	5
	2016届毕业生就业情况摸底，每周报送动态表
	持续进行
	孟醒、李俊良

	
	6
	2016届毕业生就业推荐、招聘信息发布，顶岗实习安全提醒
	持续进行
	牛牮、孟醒

	
	7
	收集校企合作协议书和毕业生就业资料
	持续进行
	牛牮、孟醒

	
	8
	开展会计专业学生从业资格考证讲座
	第10周
	辅导员

	
	9
	开展寝室安全卫生检查
	第10周
	孟醒、李俊良

	
	10
	加强系学生会基础管理工作
	持续进行
	学工人员

	 辅 导 员 双 周 签 到 次 数
	姓名
	实际签到次数
	姓名
	实际签到次数

	
	朱小平
	        7
	李俊良
	3

	
	宋航
	1
	章  元
	1

	
	韩  枫
	1
	吕  红
	3

	
	吴凤云
	2
	谢  雨
	6

	
	孟  醒
	4
	
	

	
	徐士芳
	7
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